РЕГЛАМЕНТ

работы Республиканского учебно-методического центра по образованию

со средними специальными учебными заведениями культуры и искусства Республики Башкортостан на 2012-2013 учебный год

	Сентябрь
	до 20

до 25
	· тарификационные списки преподавателей;

· листки личной нагрузки преподавателей;

· штатное расписание;

· учебный план образовательного учреждения;
· комплексный план учебно-воспитательной работы на 2012-2013 уч.г.;

· отчет о проведенных мероприятиях за 3-й квартал (по форме)

	Октябрь
	02
	· форма № СПО-1;
· пофамильные сведения о выпускниках 2012 года, прибывших на места трудоустройства, и выпускниках 2012 года, продолживших обучение на следующем уровне по очной форме (по форме)

	Декабрь
	до 20
до 25
	· представление графика проведения зимней экзаменационной сессии и сроков зимних каникул;
· план мероприятий на 2013 год (3-и экземпляра в бумажном варианте и на электронном носителе);

· отчет за 4-й квартал о проведенных мероприятиях (по форме)

	Февраль
	
	· расширенная коллегия Минкультуры РБ

	Март
	до 25

	· отчет за 1-й квартал 2013 года о проведенных мероприятиях (по форме)

	Апрель
	до 15
до 30
	· представление кандидатур председателей ГАК;

· представление графика проведения Итоговой государственной аттестации;

· работа Комиссии по трудоустройству выпускников 2013 года (по графику);

· представление итогов заседания комиссии по трудоустройству выпускников 2013 года (оригиналов персональных ведомостей)

	Май
	до 15
	· представление графика вступительных экзаменов;
· представление документов претендентов на участие в Общероссийском конкурсе «Молодые дарования России» и на получение стипендии Президента РБ

	Июнь
	до 25
	· отчет за 2-й квартал 2013 года о проведенных мероприятиях (по форме)

	Июль
	до 20
	· представление годовых отчетов;

· представление предварительных сведений о результатах приема в 2013 году;

· представление документов на награждение преподавателей по итогам года (ходатайство, характеристика на награждаемого)

	Август
	до 31
	· представление итоговых сведений о результатах приема в 2013 году


Вся документация представляется в РУМЦ по образованию Минкультуры РБ

по адресу: 450055, г.Уфа, ул.Ладыгина, 21. E-mail: aura_x@mail.ru
