РЕГЛАМЕНТ РАБОТЫ

ГБУКИ Республиканский учебно-методический центр по образованию
Министерства культуры Республики Башкортостан
с профессиональными образовательными учреждениями сферы культуры Республики Башкортостан на 2018/2019 учебный год

	Июль
	до 15
	· представление тарификационных списков преподавателей ПОУ, штатного расписания, учебных планов на 2018/2019  учебный год (в электронном виде);
· представление годовых отчетов ПОУ (по заданной форме в 2-х экземплярах и в электронном виде в формате .DOС/.DOCX);

· представление документов на награждение преподавателей по итогам 2017/2018 учебного года (ходатайство, характеристика на награждаемого)

	Август
	до 14
до 30
	· представление предварительных сведений о результатах приема в ПОУ в 2018 году (по заданной форме);

· представление итоговых сведений о результатах приема в ПОУ в 2018 году (по заданной форме)

	Сентябрь
	до 25
	· представление отчета о проведенных мероприятиях за 3-й квартал 2018 года (плановых и внеплановых, по заданной форме в электронном виде в форматах PDF и .DOС/.DOCX);
· представление плана работы ПОУ на 4-й квартал 2018 года (включая внебюджетные мероприятия, по заданной форме в электронном виде в форматах PDF и .DOС/.DOCX)

	Октябрь
	до 5
	· представление заполненной формы № СПО-1 (в электронном виде);

· представление информации о контингенте ПОУ по состоянию на 1 октября 2018 года по специальностям, специализациям и инструментам (по заданной форме в электронном виде в форматах PDF и .DOС/.DOCX);

· представление пофамильных списков выпускников ПОУ 2018 года по состоянию на 1 октября со сведениями о прибывших на места трудоустройства и продолживших обучение на следующем уровне (по заданной форме в электронном виде в форматах PDF и .DOС/.DOCX)

	Ноябрь
	до 9
	· представление скорректированных предложений по КЦП на 2020 год (в электронном виде в формате PDF)

	Декабрь
	до 9
до 25
	· представление кандидатур председателей ГЭК в 2018/2019 учебном году (в электронном виде в форматах PDF и .DOС/.DOCX);
· представление графика проведения зимней экзаменационной сессии и сроков зимних каникул (в электронном виде);
· представление отчета о проведенных мероприятиях за 4-й квартал 2018 года (плановых и внеплановых, по заданной форме в электронном виде в форматах PDF и .DOС/.DOCX);
· представление плана работы ПОУ на 1-й квартал 2019 года (включая внебюджетные мероприятия, по заданной форме в электронном виде в форматах PDF и .DOС/.DOCX)

	Февраль
	
	· расширенное заседание Коллегии Минкультуры РБ

	Март
	до 25
	· представление отчета о проведенных мероприятиях за 1-й квартал 2019 года (плановых и внеплановых, по заданной форме в электронном виде в форматах PDF и .DOС/.DOCX);
· представление плана работы ПОУ на 2-й квартал 2019 года (включая внебюджетные мероприятия, по заданной форме в электронном виде в форматах PDF и .DOС/.DOCX)

	Апрель
	до 25
	· представление графика проведения Государственной итоговой аттестации;
· представление графика вступительных испытаний в ПОУ

	Май
	до 03

до 17
	· мониторинг работы Комиссий ПОУ по содействию трудоустройству выпускников ПОУ 2019 года (по утвержденному графику); представление итогов заседания Комиссий ПОУ по содействию трудоустройству выпускников ПОУ 2019 года (персональные ведомости, итоговая сводная информация);

· представление документов претендентов на получение стипендии Главы РБ для особо одаренных учащихся

	Июнь
	до 22

до 25
	· представление документов претендентов на получение стипендии Главы РБ;

· представление отчета о проведенных мероприятиях за 2-й квартал 2019 года (плановых и внеплановых, по заданной форме в электронном виде в форматах PDF и .DOС/.DOCX);

· представление плана работы ПОУ на 3-й квартал 2019 года (включая внебюджетные мероприятия, по заданной форме в электронном виде в форматах PDF и .DOС/.DOCX)

	Июль
	до 15
	· представление тарификационных списков преподавателей ПОУ, штатного расписания, учебных планов на 2019/2020 учебный год (в распечатанном и электронном видах);

· представление годовых отчетов ПОУ (по заданной форме в 2-х экземплярах и в электронном виде в формате .DOС/.DOCX);

· представление документов на награждение преподавателей по итогам 2018/2019 учебного года (ходатайство, характеристика на награждаемого)

	Август
	до 14
до 30
	· представление предварительных сведений о результатах приема в ПОУ в 2019 году (по заданной форме);

· представление итоговых сведений о результатах приема в ПОУ в 2019 году (по заданной форме)


Вся документация представляется в ГБУКИ РУМЦ Минкультуры РБ

по адресу: 450055, г.Уфа, ул.Ладыгина, 21. E-mail: aura_x@mail.ru
