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ПОРЯДОК ВЫДАЧИ ДОКУМЕНТОВ О КВАЛИФИКАЦИИ

1. Общие положения
1 .1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Федеральным законоМ ОТ

29j2)0t2 j\b 27З-ФЗ кОб образовании в РоссиЙскоЙ Федерации>>, прикЕlзом

Минобрнауки России от 24.03.2025 Jф 266 <<Об утверждении Порядка организациИ И

осуществления образовательной деятельности по дополнительным
профессиональным программам>>, Уставом ГБУКИ РУМЦ Минкультуры РБ (ДаЛее -
Щентр).

1.2. Настоящий Порядок устанавливает правила оформления, выдачи, у,lёТа И

хранения документов о квалификации - удостоверений о повышении квалифиКаЦИИ

(далее - Удостоверение), а также справок об обучении.

2. Оформление Удостоверения
2.1. Удостоверение выдаётся слушателям, успешно освоившим

дополнительную профессиональную программу повышения квалификации и

прошедшим итоговую аттестацию.
2.2. Образец Удостоверения представлен в Приложении 1 к насТОЯЩеМУ

Порядку.
2.З. В Удостоверении указываются:
. фамилия- имrI, отчество слушателя;
. наименованиепрограммыповышенияквалификации;
. объём программы (в академических часах);
о Щ&ТаВЫДаЧИ;
о регистрационный номер.
2.4. Удостоверение подписывается директором I-{eHTpa и заверяется печатью.

3. Выдача Удостоверения
3.1. Удостоверение выдаётся слушателю лично под подпись.

З.2. При получении Удостоверения другим лицом указываетсЯ фамилиЯ

получившего.
з.3. По запросу слушателя Щентр направляет скан-копию Удостоверения на

адрес его электронной почты.



3.4. В случае освоения дополнительной профессион€шьноЙ програММЫ

спушателем паралпельно с попу{ением среднего профессиOналЬНОгО И (ИЛИ)

высшего образования, Удостоверение выдаётся одновременно с соответствуюЩиМ

документом об образованиии о квалификации.

4. Выдача справки об обучении
4.1. Справка об обучении выдаётся слушателям:
r НО ПРОШеДШИМ ИТОГОВУЮ аТТеСТаЦИЮ;

о получившим на итоговой аттестации отметку кнезачёт>;

. отчисленным из IJeHTpa до завершения обучения.

4.2. Справка оформляется по образцу, самостоятельно устанавливаеМоМУ
I_{eHTpoM (Приложение 2), и заверяется печатью.

5. Учёт и хранение документов
5.1. Удостоверения подлежат учёту в Книге учета выдачи удостоВеРеНИЙ О

о порядковый номер;
о рогистрационный номер Удостоверения;
. фамилищ имrI, отчество слушателя;
. наименование Программы;
о .Щ?Та ВЫДаЧИ;

о ПОДПИСЬ СЛУШаТеЛЯ.

5.2. Бланки Удостоверений хранятся в Щентре в условиях, исклЮЧаЮЩих

несанкционированный доступ.

повышении квалификации, где указывается:

Методист I-{eHTpa подготовки,
повышения квалификации кадров
и инновационных программ Г.Я. Исхакова
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Приложение 2

спрАвкА оБ оБ)rчЕнии

Выдана
(ф амъuluя,l.1J4я, оmчес mв о)

в том, что он(а) являлся(лась) слушателем программы повышения квалИфиКаЦИИ

(н аuлt е н о в анuе пр о zр алwwы)

но не прошёл(ла) итоговую аттестацию / отчислен(а) до завершения об1.'lеНИЯ.

Щата выдачи (_)) 20 г.

Щиректор
ГБУКИ РУМЦ Минкультуры РБ

м.п.


